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I. COMUNIDAD DE MADRID

C) Otras Disposiciones
Consejeria de Educacion, Ciencia y Universidades

18 RESOLUCIONde24denoviembrede2025,delaViceconsejeriadePoliticay
Organizacion Educativa, por la que se dictan instrucciones sobre la participa-
cion en el proceso de admision de alumnos de primer ciclo de Educacion Infan-
til en centros publicos y en centros privados sostenidos con Fondos Publicos de
la Comunidad de Madrid para el curso escolar 2026-2027.

La Orden 123/2015, de 26 de enero, de la Consejeria de Educacion, Juventud y Depor-

te regula la admision de alumnos de primer ciclo de Educacion Infantil en centros publicos

Een centrosgriyadgs&ostenid s con fondos %L'Jblicos de la Coauun{'dafd de Madrid,
n el marco de [a citada hormativa corresponde organizar, mediante a presente reso-

lucion, el desarrollo del proceso ordinario de admision de alumnos de primer ciclo de Edu-
cacion Infantil en centros sostenidos con fondos publicos, asi como disponer sobre el pro-
ceso extraordinario de admision para el curso escolar 2026/2027.

Por ello, en virtud del Decreto 248/2023, de 11 de octubre, del Consejo de Gobierno, por

el que se establece la estructura organica de la Consejeria de Educacion, Ciencia y Universida-
des, la Viceconsejeria de Politica y Organizacion Educativa dicta las siguientes instrucciones:

SECCION PRIMERA
Disposiciones de caracter general

Primera
Ambito de aplicacion y participacion en el proceso de admision

Laprdsenteresolucionseradeaplicacionenloscentroseducativospublicosypri-

vados sostenidos con fondos publicos que impartan el primer ciclo de Educacién Infantil
durante el curso 2026/2027.

— EscuelasinfantilesycasasdenifosdeprimerciclodeEducacionInfantildelared
de centros publicos de la Comunidad de Madrid.
— ColegiospublicosdeEducaciénInfantilyPrimariaautorizadosparaimpartirel
primer ciclo de Educacion Infantil.
— CentrosprivadosqueimpartenprimerciclodeEducacionInfantilfinanciadocon
fondos publicos mediante convenio con la Comunidad de Madrid.

Quedainexcluidasdelambitodeaplicaciéndeestaresolucionlasescuelasinfan-

tiles de titularidad del Ayuntamiento de Madrid, los centros privados que no tengan conve-
nio con la Comunidad de Madrid y los centros de titularidad de otra Administracion que no
formen parte de la red de centros publicos de primer ciclo de Educacion Infantil de la Co-

munigad Se Madrid. . S, .
. Porloqueserefierealaparticipacionenelprocesodeadmisiondealumnos,es-

tan sujetos a dicho proceso los comprendidos en los siguientes supuestos:

a) LosresidentesenlaComunidaddeMadridquedeseenaccederporprimeraveza
centros educativos sostenidos con fondos publicos de primer ciclo de Educacién
Infantil de la Comunidad de Madrid.

b) LosalumnosescolarizadosenelprimerciclodeEducacionInfantilquedeseen
cambiar de centro.

Segunda
Gestion informdtica del proceso de admision

TodogloscentrosincluidosenelambitodeaplicaciondelapresenteResolucion

y la administracion educativa utilizaran el Sistema Integral de Gestion Educativa Raices
para la aplicacidn y desarrollo de estas instrucciones.
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ElanékollIdelapresenteresolucionrecogelasprincipalesactuacionesyfechas limite que han
de ser tenidas en cuenta por las familias, los centros, los Servicios de Apo- yo a la
Escolarizacion (en lo sucesivo SAE), las Direcciones de Area Territorial (en lo su- cesivo DAT)
y demas unidades relacionadas con el proceso de admision.
ElSisemalntegraldeGestionEducativaRaicesdisponededistintosperfilesde

acceso y gestion que seran asignados a los centros educativos, asi como a las distintas uni-
dades administrativas implicadas en el proceso de admision, para posibilitar el desarrollo
de las actuaciones que correspondan.

Tercera
Servicios de Apoyo a la Escolarizacion

ElcapituloIdelaOrden123/2015,de26deenero,delaConsejeriadeEducacion,
Juventud y Deporte regula la posibilidad de establecer Servicios de Apoyo a la Escolariza-

'r?gq@ﬁ@s%]uﬁluplow %’EH c?s'cr)r%r‘?lglBgfn?é)r?llgs%ueeX|stamasdeuncentro
sostenido con fondos publicos de primer ciclo de Educacion Infantil, la DAT organizara
Servicios de Apoyo a la Escolarizacion que incluiran, como norma general los centros per-
tenecientes al municipio o distrito correspondiente.
LasDBTrevisaranyactualizaranatravesdelSistemalntegraldeGestionEduca-
tiva Raices el nimero, la distribucion y la ubicacion de los SAE teniendo en cuenta las ne-
cesidades y caracteristicas de su ambito de gestion. Igualmente haran publica en su pagina
web y enviaran a los centros educativos sostenidos con fondos publicos la relacion actuali-
zada, ubicacion y ambito de gestion de los SAE constituidos para el curso 2026/2027, in-
cluyendo el SAE para la gscolarizacion de los alumnos con necesidades educativas especia-
les. Las Direcciones de Area Territorial y la Secretaria Virtual haran publica la ubicacion
del SAE al que corresponde cada centro.

Parafécilitareldesarrollodesusfunciones,losSAEcontaranconelapoyotécni- _
co que proporcionen las Direcciones de Area Territorial y, en su caso, el Ayuntamiento que
corresponda.

SECCION SEGUNDA
Proceso ordinario de admision de alumnos

Cuarta

Reserva de plaza de alumnos escolarizados en escuelas infantiles y casas de nifios
para el proceso ordinario de admision

LareskrvadeplazaparacontinuarcursandoelprimerciclodeEducaciénInfantil

en el mismo centro se realizara a través del Sistema Integral de Gestion Educativa Raices,
excepto en aquellos casos en los que las familias hayan comunicado la baja del alumno o
i rae‘éé‘? /928D 1955 [ IR0 P RIS LR AL SUHED IS8 RafBxibilizacion,
prevision de permanencia de un afo mas en el primer ciclo de la etapa de Educacion Infan-
tilen la Comunidad de Madrid segun lo dispuesto en la Orden 460/2023, de 17 de febrero,
de la Vicepresidencia, Consejeria de Educacion y Universidades, por la que se regulan as-
pectos de organizacion y funcionamiento, evaluacién y autonomia pedagogica en la etapa
de Educacion Infantil, Disposicion Final Primera, Modificacion de la Orden 1190/2021,

de 29 de abril, de la Consejerla de Educaciony Juventud por la que se regula la medida de
permanencia de un ailo mas en el primer ciclo de la etapa de Educacién Infantil en la Co-
munidad de Madrid.
Final&adoslosplazosparaformalizarlasreservasdeplazaenelSistemaIntegral

de Gestion Educativa Raices, las direcciones de todos los centros sostenidos con fondos pu-
blicos remitiran la propuesta inicial de vacantes a la DAT correspondiente mediante el Sis-
tema Integral de Gestion Educativa Raices.

Quinta
Determinacion del numero de plazas vacantes

1. UnavezcomunicadaporlaDATlaofertadeplazasvacantesautorizadas,cada
centro la hara publica en su tablén de anuncios con anterioridad al comienzo del periodo de
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solicitud de plaza, junto con la relacion de centros sostenidos con fondos publicos que in-
tegran el SAE correspondiente, si fuera el caso.

Paral2determinaciondelniumerodevacantesencadacentroseatenderaalodis-

puesto en el Decreto 18/2008, de 6 de marzo, por el que se establecen los requisitos mini-
mos de los centros que imparten el primer ciclo de Educacion Infantil en el ambito de la Co-
munidad de Madrid. El nimero maximo de plazas por grupo sera:

— Primercurso:8plazas.

— Segundocurso:14plazas.
— Tercercurso:20plazas.

Salvaenloscentrosconunasolaunidadenfuncionamientoenlosquelaoferta

de plazas puede incluir diferentes cursos, en el resto de los centros la oferta se realizara por
cursos. Con el fin de facilitar la cobertura de todas las plazas de los centros, las DAT po-
dran autorizar de forma excepcional la formacion de grupos de alumnos de ‘edades diferen-
tes con independencia del nimero de unidades escolares de que conste el centro. La forma-
cion y el nimero de alumnos definitivo de los grupos mixtos sera autorizada por las DAT,

a propuesta del centro y con informe del Servicio de Inspeccion Educativa, siempre tenien-
do en cuenta los siguientes criterios: .

— Paralosagrupamientosmixtosdell.oy2.ocursodelprimerciclodeEducacion

Infantil, el numero maximo de alumnos por grupo sera de 11, no pudiendo supe-

rarse e| nimero de 4 alumnos del 1.0 cyrso.
- ParalosagrupamlentosmlxtosdeIZ oy3. ocursodelpnmercmlodeEducamon

Infantil, el nimero maximo de alumnos por grupo sera de 15, no pudiendo supe-
rarse el nimero de 7 alumnos del 2.0 curso.

— Paralosagrupamientosqueincluyanalumnosdel.0,2.0y3.ocursodelprimerci-

clo de Educacion Infantil, por cada 2 alumnos del 1.0 curso se reduciraen 1 la ra-
tio maxima de 15 alumnos no pudiendo superarse el nimero de 4 alumnos del
1.0 curso.

El plazo para autorizar la formacion de agrupamientos mixtos se determina en el

anexo III de estas Instrucciones: Calendario de actuaciones y fechas para el proceso ordi-

nario de admision de alumnos parael curso 2026/2027.
LaDloréccﬁ)nGenera deEducacsu?nInfantl Pr(l)marzlanyspeual apropuestade

la DAT podra autorizar con caracter excepmonal en los centros publicos de primer ciclo de
Educacion Infantil, ratios inferiores a las establecidas cuando las condiciones arquitectdni-
cas de las aulas asi lo precisen.

Lasedcuelasinfantilesqueintegrenunidadesdecasadenifosrealizaranofertadi-

ferenciada de vacantes. La DAT podra proponer la conversion de unidades de una a otra
modalidad de acuerdo con la administracion titular, si una vez resuelto el proceso de admi-
sion existieran vacantes. Estos ajustes funcionales seran registrados en el Sistema Integral
de Gestion Educativa Raices. La propuesta, que tendra en cuenta las posibilidades organi-
zativas del centro, requerira la autorizacion de la Direccion General de Educacién Infantil,
Primaria'y Espeual

Unavéziniciadoelcursoescolar,elnimerodealumnosenlasaulasdeloscen-

tros publicos de primer ciclo de Educacion Infantil podra ser incrementado con caracter ex-
cepcional en virtud de los acuerdos establecidos entre la Consejeria de Educacion, Ciencia
y Universidades y la Consejeria de Familia, Juventud y Asuntos Sociales. La admision de
estosglumnos se regira por el procedlmlento establecido al efecto en los correspondientes
acuerdos

Sipet’%istieraunnumerosignificativodevacantesunavezﬂnalizadoelprocesode
matriculacion, la DAT en el caso de los centros publicos, o la Direccion General de Educa-
cion Concertada, Becas y Ayudas al Estudio en el caso de los centros privados convenia-
dos, podra actualizar y ajustar el nimero de unidades necesario en cada centro. Estos ajus-
tes funcionales seran registrados en el Sistema Integral de Gestion Educativa Raices y su
\c/jlglenua estara condicionada a la existencia de demanda que se pueda producir a lo largo

el curso.

Cualquier incremento en el nimero de unidades inicialmente previstas, debera ser es-
pecificamente autorizado por la Direccion General de Educacion Infantil, Primaria y Espe-
cial o por la Direccion General de Educacion Concertada, Becas y Ayudas al Estudio, en el
caso de los centros privados conveniados.
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Enlastasasdenifios,comonormageneral,sepodrasolicitarplazaparaalumnos del 2.0 y 3.0
curso, si bien existen centros con autorizacion de la DAT correspondiente para ofertar
plazas para alumnos de primer curso en proceso ordinario.

El resto de las casas de nifios, de manera excepcional, y previa autorizacion de la DAT,
podran acoger a alumnos en el primer curso del primer cicﬁJ de Educacion Infantil en las
siguientes condiciones:

— Quenoexistalistadeesperaparaalumnosenel2.oy3.ocursodelprimerciclode
Educacion Infantil.

— Queelcentrodispongadeinstalacionesyrecursosadecuadosparaacogeraalum-
nos de esa edad seguin la normativa vigente.

Sexta
Presentacion de solicitudes en el proceso ordinario de admision

Elplatoparalapresentaciondesolicitudesdeparticipacionenelprocesoordina-

rio de admision de alumnos para el curso 2026/2027 comprendera del 11 al 25 de marzo

8nz Jﬁd%%gﬁlﬁafr%}E)aasrt'fgz%%séli\é%yeldesarrollodelprocesodeadmisi(')n,las

solicitudes de admision para el curso 2026/2027 seran presentadas con caracter general por
via telematica, y seran dirigidas al primer centro incluido en la solicitud.

a) Presentaciontelematica,opcionquefacilitayagilizaelprocesodeadmision,asi

como el acceso al seguimiento e informacion sobre su desarrollo. La solicitud se
dirigira al primer centro que se incluya en la misma. Para la presentacion de soli-
citudes por via telematica las familias utilizaran la Secretaria Virtual del Sistema
Integral de Gestion Educativa Raices, a la que accedera a través de internet:
https://raices.madrid.org/secretariavirtual , cuyo enlace sera igualmente accesible
a través del acceso habilitado para ello en el portal de Administracion Digital de

la Comunidad de Madrid, o a través de la pagina web de la Comunidad de Madrid,
comunidad.madrid/url/admision-educacion .

Para la presentacion de la solicitud por medios electronicos, es necesario disponer
de uno de los Certificados Electronicos reconocidos o cualificados de firma elec-
trénica, que sean operativos en la Comunidad de Madrid y expedidos por presta-
dores incluidos en la “Lista de confianza de prestadores de servicios de certifica-
cion” o cualquier otro sistema de firma electronica que la Comunidad de Madrid
considere valido en los términos y condiciones que se establezcan especificamen-
te para cada tipo de firma.

Se pondran a disposicion diversas posibilidades de acceso a la citada Secretaria Virtual.
Los padres, madres o tutores legales podran utilizar alguna de las siguientes:

— A través del sistema de identificacion electronica para las Administraciones

Cl@ve. Se puede acceder a través de certificado digital, DNI electronico, sis-
tema de identificacion de la Comunidad de Madrid Identifica, Cl@ve PIN,
Cl@ve movil, Cl@ve permanente o bien mediante la identificacion con el

nodo eIDAS para ciudadanos europeos. ) ) ) .
— Accesosincertificadodigitalatravesdeunregistroenelsistemainformatico

@SCV en el que se recogeran los si%uientes campos: Tipo de documento,
NIF/NIE/Pasaporte, nombre y apellidos, correo electronico, teléfono movil,
contrasena, pregunta de seguridad y respuesta de seguridad. El registro se ac-
tivara mediante un mensaje al teléfono mavil, lo que permitira acceder con su
DNIy clave. Esta opcion facilita el acceso para todas las nuevas familias que
se incorporan al sistema educativo.

— AccesoatravésdelavalidaciondecredencialesdelaaplicacionRoble/Rai-

ces. Las familias que ya tienen credenciales de acceso a Roble/Raices podran
acceder a la Secretaria Virtual con dichas credenciales. Con el fin de facilitar

la utilizacion de esta opcidn, los centros podran generar las credenciales de
acceso a los padres, madres o tutores legales que alin no dispongan de las mis-
mas y tengan a sus hijos matriculados en centros sostenidos con fondos publi-
cos durante el curso 2025/2026.

b) Enaquelloscasosenlosquenoseaposiblepresentarlasolicituddeadmisionpor
via telematica, podra ser presentada en el centro educativo incluido en primer lu-
gar o bien ser dirigida a dicho centro a traves de los procedimientos contemplados
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en la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de
las Administraciones Publicas.

Lasolicituddeadmisionseracumplimentadayfirmadaporambospadres,madres

o tutores legales del alumno, salvo si se acredita la imposibilidad de hacerlo, en cuyo caso
debera presentarse declaracion responsable segun modelo recogido en la pagina web de ad-
misién de alumnos de la Comunidad de Madrid. La presentacion de la declaracién respon-
sable se reflejara en la solicitud de admision.
Las solicitudes que incluyan nombres y apellidos con particulas, deben grabarse tal y
como aparezcan en los documentos oficiales: DNI, NIE, certificado del Registro Civil o li-
bro de familia.
4. Lainformacionsobrelosdistintosprocedimientosylosrequisitosaplicablesen
cada caso se incluira en la pagina web de la Comunidad de  Madrid:
https://www.comunidad.madrid/, siendo conveniente que las familias dispongan de un
procedimiento valido para la presentacion de solicitudes por via telematica, antes del inicio
del periodo de presentacion de solicitudes.
LasfdmiliaspuedentramitarsolicitudparacentrospertenecientesadistintosSAE,
pero se debera tramitar una Unica solicitud por cada SAE, en la que, ademas del centro so-
licitado en primera opcidn, podran incluirse de forma priorizada hasta otros once centros
educativos sostenidos con fondos publicos pertenecientes al mismo SAE.
LassdlicitudesdeadmisionseranrecuperadasyanalizadasatravésdelSistema
Integral de Gestion Educativa Raices por el equipo directivo o titular del centro incluido en
primer lu%ar en cada solicitud, con el fin de detectar aquellas solicitudes que hayan cumpli-
mentado los apartados relativos a la posible presencia de necesidades educativas especia-
les. Los Servicios de Apoyo a la Escolarizacion para alumnos con Necesidades Educativas
Especiales (en lo sucesivo NEE) accederan a dichas solicitudes y se encargaran del proce-
so de admision de dichos alumnos conforme a lo establecido en la instruccion decimopri-
mera. Los centros educativos y los SAE respectivos mantendran la oportuna coordinacion
para garantizar que todos los alumnos sean escolarizados conforme al perfil, ordinario o de
alumno con necesidades educativas especiales, que finalmente corresponda.

Muy importante: En ningun caso podran incluirse en la solicitud de admision centros

no comprendidos en el ambito de aplicacion de la presente convocatoria de admision. Es
decir, no podran incluirse en la solicitud escuelas infantiles de titularidad del Ayuntamien-
to de Madrid, ni centros privados que no tengan convenio con la Comunidad de Madrid, ni
centros de titularidad de otra Administracién que no formen parte de la red de centros pu-
blicos de la Comunidad de Madrid. El incumplimiento de este requisito supondra la anula-
cion de la solicitud de admision.

7. Lacomprobacidndelafalsedaddelosdatoscontenidosenlasolicitudoenlado-
cumentacion adjunta supondra la anulacion de la plaza concedida.
Enel@sodelassolicitudesdeplazaescolardealumnossometidosamedidasde
proteccion, con el fin de preservar el preceptivo anonimato, la solicitud solo se podra pre-
sentar de forma presencial y los centros procederan del siguiente modo:

— Solodebenfigurarlosdatosdeaqueltutorlegalquehayaacreditadolacorrespon-
diente proteccion, indicando la situacién de medidas de proteccion en la solicitud,
que impedira que dicho DNI se muestre en ningln listado del proceso de admision
ni pueda usarse para realizar consultas en la Secretaria Virtual.
— Datosdeestosalumnos:EIDNI nosecumplimentara,aunquelotuviera.Semo-
dificaran temporalmente los datos reales por otros ficticios: nombre, apellidos y
fecha de nacimiento. En el caso de la fecha de nacimiento, el cambio debe hacer-
se en el diay el mes, respetando siempre el afio de nacimiento del alumno.
— Finalmente,duranteelprocesodematriculacion,elcentrodeberecuperarlosda-

tos correctos del alumno.

Enlogmunicipiosenlosqueexistaofertadeescuelasinfantilesydecasasdeni-

nos se realizaran dos procesos de admision diferenciados: uno para escuelas infantiles y co-
legios publicos de Educacion Infantil y Primaria autorizados para impartir el primer ciclo
de Educacion Infantil, y otro para casas de nifios con sus correspondientes Servicios de

Apoyo a la Escolarizacion. ) ) ,
Las familias que deseen optar a plaza en ambos tipos de centro deberan tramitar una

solicitud para escuelas infantiles y otra para casas de ninos.

Asimismo, en escuelas infantiles con unidades de casa de nifios integradas, las fami-

lias que opten por solicitar plaza en las dos modalidades deberan tramitar una solicitud para
la plaza de escuela infantil y otra solicitud para la plaza de casa de nifnos.
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Losalltmnosyaescolarizadosenuncentrosostenidoconfondospublicospodran  tramitar
solicitud de admision para otro centro distinto, manteniéndose la reserva de su pla-
za mientras no obtengan plaza en otro centro. El derecho de reserva del alumno
decaera en el momento en que formalice la matricula en el nuevo centro.

Lasfahiliasquedeseensolicitarhorariosampliadosenescuelasinfantilesoen

colegios publicos de Educacion Infantil y Primaria autorizados para impartir primer ciclo

de Educacion Infantil y horario ampliado y/o extension de servicios (comedor) en casas de
nifos lo haran constar en la solicitud y de’éeran acreditar documentalmente la necesidad en
el momento de la matriculacion.

12. EnloscolegiospublicosdeEducacionInfantilyPrimariaautorizadosparaimpar-
tir el primer ciclo de Educacion Infantil, la solicitud de plaza para el primer ciclo de Educa-
cion Infantil en dichos centros se cumpllmentara utilizando la opciodn: escuelas infantiles.

Encumplimientodelanormativavigente,Ley39/2015,deldeoctubre,delPro-

cedimiento Administrativo Comdn de las Administraciones Publicas, la administracion
educativa realizara, a través del Sistema Integral de Gestion Educativa Raices, las consul-
tas relativas a la informacion disponible sobre las circunstancias alegadas en la solicitud,
evitando en la medida de lo posible que los solicitantes tengan que aportar o acreditar di-
cha documentacion. No obstante, los solicitantes pueden denegar la realizacion de dichas
consultas ante otras admlnlstrauones en cuyo caso la solicitud debera ir acompanada por
la documentacion acreditativa necesaria para la justificacion de los criterios de baremacion
por los que se aspire a obtener puntuacion.

En todo caso:

— ParalaconsultadelosdatostributariosdelEstadoseranecesarialaautorizacion
expresa del interesado, marcada en el formulario de solicitud.

— Sehadeadjuntarcopiadellibrodefamiliay/odocumentoacreditativoquejustifi-

que el nimero de miembros de la unidad familiar. En el caso del concebido no na-

cido se aportara certificacion médica oficial que acredite el embarazo en el mo-

mento de la presentacion de la solicitud de admision, semana de gestaciony la

fecha prevista para el nacimiento.

Séptima
Baremacion de las solicitudes presentadas

Durafiteelplazodepresentaciondesolicitudes,todosloscentrossostenidoscon

fondos publicos procederan diariamente a grabar, recuperar, revisar y consolidar, a través
del Sistema Integral de Gestion Educativa Raices, todas las solicitudes de admision en las
que el centro figure en primer lugar y procederan a su baremacion. Por ello, todos los cen-
tros deberan revisar sistematicamente el Sistema Integral de Gestion Educativa Raices y ex-
tremar la diligencia en la comprobacion, recuperacion y revision de las solicitudes y de la
documentacion adjuntada antes de consolidarlas, adoptando las medidas de seguridad ade-
cuadas para preservar la confidencialidad de la documentamon conforme a la normativa vi-

gente en materia de proteccion de datos.
Todas las solicitudes presentadas a través de la Secretaria Virtual han de ser consoli-

dadas por el centro, tanto si resultan estimadas como desestimadas.
Dadagueenelprocesoordinarioenlasolicitudpuedenmarcarsehastal2centros pertenecientes
a un mismo SAE, el director del centro solicitado en primer lugar aplicara el baremo de
admision, recogldo en la Orden 123/2015, de 26 de enero, a las solicitudes que cumplan los
requisitos de edad y residencia.

3. Cadacentrobaremaratantoloscriterioscomunesdeadmisioncomoloscriterios
especificos de admision aplicables al centro.
Ademas, también baremaran los criterios especificos aplicables al centro de todas
aquellas solicitudes en las que el centro figure incluido y que hayan sido ale%ados por las
familias. A este fin, en su solicitud de admisidn las familias deberan senalar los criterios es-
pecificos apllcables a cada centro por los que aspiran a obtener puntuacion, y adjuntar la in-
formacion o la documentacion que permita a los centros comprobar su veracidad y realizar
la correspondiente baremacion. Con la finalidad de poder valorar todos los criterios por los
distintos centros solicitados se recomienda la presentacion telematica.

Son criterios comunes a efectos de baremacion aquellos cuya puntuacion no varia para
los distintos centros incluidos en la solicitud: la situacién laboral, la situacién econémica,
condicion de familia numerosa, acogimiento familiar, parto multiple, condicién de disca-
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pa%id_ad de algun progenitor o hermano del solicitante, proximidad del domicilio o lugar de
trabajo.

Son criterios especificos a efectos de baremacion aquellos cuya puntuacion puede va-
riar de un centro a otro para una misma solicitud.
En el caso de los siguientes criterios de baremacion que tienen un caracter especifico
para cada centro: hermanos matriculados o padres, madres o tutores legales que trabajen en
el centro, o alguno de los criterios del apartado cuarto del baremo que permite al Consejo
Escolar o Titular del centro asignar un punto adicional, las familias sefialaran en su solici-
tud el centro o los centros para los que alegan alguno de dichos criterios y adjuntaran la in-
formacion que permita a los centros comprobar su veracidad. Durante el proceso de bare-
macion de solicitudes, los centros comprobaran y, en su caso, validaran la puntuacion
correspondiente a dicho criterio o criterios.
Encuplimientodelcalendariorecogidoenelanexolll,unavezgrabadasyana-
lizadas las solicitudes, se tendra acceso a través de la Secretaria Virtual a la informacion
provisional de alumnos admitidos y de espera, asi como el plazo de reclamacion a dicha in-
formacion, respetando en todo momento el cumplimiento de la normativa vigente en mate-
ria de proteccion de datos.

Con el fin de facilitar a las familias que no puedan acceder a la Secretaria Virtual la in-
formacion correspondiente a su respectiva solicitud de admision, una vez acreditada su
identidad ante el centro solicitado en primer lugar podran consultar personalmente la infor-
macion no publicable referida a la baremacion de solicitudes de alumnos ordinarios. En
cumplimiento de la normativa aplicable en materia de proteccion de datos, los centros ve-
laran porque el acceso de las familias a la informacion presencial sobre su solicitud no in-
cluya datos de caracter sensible o sometida a proteccion referida a otros solicitantes.
Juntdconlainformacionprovisionaldealumnosadmitidosydeesperaaparece-
ran los alumnos excluidos cuyas solicitudes no cumplan los requisitos de edad o de residen-
cia, y las entregadas fuera de plazo.
Muy importante: la comprobacidn y, en su caso, reclamacion a la informacidn provi-
sional de admitidos y de espera tiene una importancia esencial en el proceso de admision.
Las puntuaciones definitivas finalmente obtenidas seran utilizadas por el Sistema Integral
de Gestion Educativa Raices para la adjudicacion de plaza escolar en cada centro. Por ello,
los centros y las familias pondran especial atencion en el proceso de baremacion de las so-
licitudes, asi como en su caso, de las posibles reclamaciones.

6. Lasreclamacionesrelativasalassolicitudespresentadasporviatelematicaseha-
ran también a través de la Secretaria Virtual.
Los centros analizaran las reclamaciones que reciban y actualizaran, en su caso, a tra- vés
del Sistema Integral de Gestion Educativa Raices la puntuacidon que corresponda a los
criterios baremados para cada centro. Las reclamaciones a la informacion provisional de
admitidos y de espera seran resueltas a través de la informacion definitiva de admitidos y de
espera.
Unav@zconcluidoelplazodeentregadesolicitudes,nosetendranencuentaaefec- tos ,de
baremacion situaciones no alegadas en la solicitud o sobrevenidas posteriormente. Uni-
camente se tendra en cuenta, a efectos de matriculacion, el nacimiento del solicitante.
Las listas definitivas para el grupo correspondiente al primer curso del primer ciclo de
Educacion Infantil podran incluir nifios cuyo nacimiento esté previsto para una fecha ante-
rior al dia 1 de enero de 2027 senalando su condicion de no nacido.

Octava
Sorteo para resolver situaciones de empate

Conelfindeunificarparaelconjuntodecentrossostenidosconfondospublicos

el sorteo que permita resolver posibles empates en puntuacion entre varios solicitantes de
plaza escolar, la Consejeria de Educacion, Ciencia y Universidades llevara a cabo el 8 de
abril la siguiente actuacion de la que se levantara el acta correspondiente:
Seextyaeranaleatoriamentecuatrobolasdeunconjuntodediez,numeradasdelO

al 9. Antes de proceder a cada extraccion se volvera a introducir, en su caso, la

bola Ertraida con anterioridad.
Elrestitadoobtenidoalcolocardeizquierdaaderecha,yenelmismoordendeex-

traccion, las cifras a las que se refiere el parrafo anterior se dividiran entre diez mil. La cifra

obtenida sera comunicada a los Servicios de Apoyo a la Escolarizacion a tra-
vés de las Direcciones de Area Territorial, sera incluida, para informacion de las familias
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en laclaaiglna web de la Comunidad de Madrid, a través del portal de la Administracion Di-
gltalR e [a Comunidad de Madrid y sera mcorporada al Sistema Integral de Gestion Educa-
tiva Raices.

CuanZoenuncentroseanecesariorealizareldesempateentrevariassolicitudes, el  Sistema
Integral de Gestion Educativa Raices elaborara una relacion ordenada alfabéti- camente con
las solicitudes que estan en situacion de empate y asignara a cada una de ellas
correlativamente un numero natural, comenzando por el 1 y terminando por la tltima de las
solicitudes empatadas.

SecaBularaelniumeronaturalqueresultaaleliminarlascifrasdecimalesdelni- mero que se
obtiene sumando uno al producto del resultado obtenido en el apartado 1.b) por el nimero
total de solicitudes empatadas.
Lasplzasvacantesdisponiblesseadjudicarancomenzandoporlasolicituddela relacion a la que
se refiere el apartado 2, correspondiente con el nimero que se determine conforme a lo
dispuesto en el apartado 3 y continuando, hasta agotar las plazas vacantes, por aquellas
solicitudes a las que corresponden los S|gU|entes numeros segun el orden cre- ciente de la
serie numeérica.

5. Alosefectosdeloestablecidoenelapartadoanteriorseconsideraraqueelntiime-
ro 1 es el siguiente al niumero total de solicitudes empatadas.
LasoperacionesanterioresserealizaranmedianteelSistemalntegraldeGestion
Educativa Raices, que permitira resolver los casos de desempate que afecten a cada centro
y adjudicar las plazas disponibles.

Novena
Resolucion del proceso ordinario de admision

Eldirdctorotitulardelcentrosolicitadoenprimeraopciongraba,recupera,revisa

y consolida, seglin corresponda, a través del Sistema Integral de Gestion Educativa Raices
las solicitudes recibidas, adoptando las medidas de seguridad adecuadas para preservar la
confidencialidad de la documentacion, conforme a la normativa vigente en materia de pro-
teccion de datos. Es necesario que el proceso finalice antes del dia del cierre del Sistema In-
tegral de Gestion Educativa Raices para la validacion de la informacion recibida desde los
distintos organismos publicos hasta la publicacion provisional de alumnos admitidos y de es-
pera. Es necesario que los directores de los centros comprueben la baremacién dentro del
Phessesiabiectiageda abecion e salTes T oy cpsgl posbleserrores.
lizadas las solicitudes, se podra acceder a través de la Secretaria Vlrtual ala informacion
provisional de alumnos admitidos y en lista de espera, respetando en todo momento el cum-
plimiento de la normativa vigente en materia de proteccion de datos.

3. Despuésdelapublicacionprovisionaldealumnosadmitidosyenlistadeespera
se abrira un plazo de reclamaciones.

Las posibles reclamaciones se realizaran a través de la misma via por la que se ha pre-
sentado la solicitud, pudiendo adjuntarse la documentacion que se estime conveniente al
objeto de justificar las consideraciones por las que se solicita la revision de la puntuacion.

4. AntesdelafechadelsegundocierredelSistemalntegraldeGestionEducativa
Raices, deberan haber sido incorporadas al sistema las posibles modificaciones surgidas por

las reclamaciones.

Conabterioridadalainformaciondefinitivadealumnosadmitidosydeespera,el
SAE de alumnos con necesidades educativas especiales liberara, a través del Sistema Inte-
gral de Gestion Educativa Raices, las plazas reservadas para estos alumnos que no hayan
sido cubiertas y para las que no haya prevision de ser cubiertas por alumnos con necesida-
des educativas especiales, a fin de que dichas plazas se incorporen a la oferta ordinaria con
anterioridad a la resolucion definitiva del proceso de admision. Los SAE de NEE podran
reservar plazas hasta el mes de septiembre de 2026 a propuesta de los Equipos de Orienta-
cién Educativa y Psicopedagdgica F en lo sucesivo EQEP gde Atencion Temprana.

6. AtravesdelaSecretariaVirtualsepodraaccederalainformaciondefinitivarela-
tiva a alumnos admitidos y de espera, una vez resueltas las reclamaciones y habiéndose in-
corporado, en su caso, las vacantes no cubiertas y no reservadas para la escolarizacion de
los alumnos con necesidades educativas especiales. En la misma fecha se podra acceder a
la informacion definitiva de alumnos excluidos del proceso de admision. Se respetara en
todo momento el cumplimiento de la normativa vigente en materia de proteccion de datos.
7. Posteriormenteseprocederaalamatriculaciondelosalumnosadmitidossegiin

las fechas recogidas en el Anexo III. La no formalizacién de la matricula en los plazos es-
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tablecidos se entendera como renuncia a la plaza adjudicada que pasara a considerarse
como nueva vacante y a su correspondiente adjudicacion siguiendo la lista de espera.

8. Unavezfinalizadoelperiodoordinariodematriculaseranlosequiposdirectivos
de los centros los que gestionen la lista de espera de cada centro.

9. Desdeel9deseptiembreall5deoctubrede2026sepodrasolicitarlaautorizacion
de agrupamientos mixtos en funcion de los datos de matriculacién del proceso ordinario.

Décima

Resolucidn del proceso de admision en unidades de casas de nifios integradas en escuelas
infantiles

1. LasunidadesdeescuelainfantilseintegraranenelSAEdeescuelasinfantilesy
las unidades de casa de nifios se integraran en el SAE de casa de nifos.
Lasfaniliasqueoptenporsolicitarplazaenlasdosmodalidadeshandetramitar
una solicitud para la plaza de escuela infantil y otra solicitud para la plaza de casa de ninos.
En el caso de que un mismo alumno resulte admitido en los dos tipos de centro, la familia
comunicara por escrito la renuncia a una de las plazas adjudicadas y se registrara en el Sis-
tema Integral de Gestion Educativa Raices de manera inmediata.
Unavézresueltoelprocesodeadmision,existieranvacantesenalgunadelasdos
modalidades y lista de espera en la otra, la direccion del centro comunicara esta circunstan-
cia a la DAT para que actue segun lo indicado en la Instruccion Quinta.

SECCION TERCERA
Escolarizacion de alumnos con necesidades educativas especiales en el proceso ordinario

Decimoprimera
Proceso ordinario de admision de alumnos con necesidades educativas especiales

LoscéntrospuUblicosycentrosprivadossostenidosconfondospublicospodranes-

colarizar alumnos con necesidades educativas especiales. Para ello se reservaran plazas va-
cantes en numero suficiente como para que en cada una de las unidades del centro pueda
escolarizarse un alumno de estas caracteristicas. La escolarizacion de alumnos con necesi-
dades educativas especiales en las casas de nifios tendra caracter excepcional y debera con-
tar con la autorizacion expresa de la DAT correspondiente. Dicha autorizacion se concede-
ra teniendo en cuenta los recursos del centro.
2. Concaractergeneral enloscentrospublicosdeprimerciclodeEducacionInfan-
tily en los colegios publicos de Educacién Infantil y Primaria autorizados para impartir el
primer ciclo de Educacién Infantil, los alumnos con necesidades educativas especiales ocu-
paran dos plazas en las aulas correspondientes al segundo y tercer curso del primer ciclo de
Educacion Infantil y una sola plaza cuando se trate de aulas correspondientes al primer cur-
so. No obstante, cuando las circunstancias concretas de escolarizacion lo permitan o aconse-
jen, considerando las caracteristicas del alumno y aula, se podra reducir esta ocupacion a una
Unica plaza en el caso de las aulas de 2.0y 3.0 curso o ampliar a dos plazas en el caso del 1.0
curso, segun la propuesta de escolarizacién que realice el Equipo de Atencidn Temprana.
En los centros privados conveniados, conforme al articulo 26.2 de la Or-
den 123/2015, de 26 de enero, de la Consejeria de Educauon Juventud y Deporte, los
alumnos con necesidades educativas especiales ocuparan, con caracter general, una plaza.
La DAT, atendiendo las propuestas de escolarizacion de los servicios de la red de orienta-
cién especializada, podra autorizar la ocupacion de dos plazas por alumnos con necesida-
des educativas especiales.

LasDATrecabaraninformacidnsobreelnimerodealumnosconnecesidades
educativas especiales que sera necesario escolarizar en cada municipio o localidad para
analizar dicho dato en relacién con la oferta de plazas para alumnos con necesidades edu-
cativas especiales. Para ello, los SAE intercambiaran informacion con la red de orientacion
especializada, que proporcionara una informacion global sobre los alumnos con NEE que
tienen previsto participar en el proceso de admision.
La red de orientacion especializada proporcionara a todos los alumnos con NEE que
participen en el proceso ordinario de admision, previa peticion de las familias, el modelo
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anexo IV que se adjuntara a la solicitud de admision que recoge la condicién de alumno con
necesidades educativas especiales segun lo establecido en su informe psicopedagdgico.

Enel@istemalntegraldeGestionEducativaRaicesseconsignaraelnimerode

plazas vacantes reservadas para alumnos con necesidades educativas especiales. El carac-
ter de centro de atencidn preferente de los colegios publicos de Educacion Infantil y Prima-
ria autorizados para impartir el primer ciclo de Educacion Infantil y de los centros privados
concertados preferentes con convenio de primer ciclo de Educacion Infantil, no sera de apli-
cacion en lo relativo a la admision en el primer ciclo de Educacion Infantil.

Lassdlicitudesdeadmisionconposiblepresenciadenecesidadeseducativases-

peciales detectadas por los centros o Servicios de Apoyo a la Escolarizacion de Alumnos
con Necesidades Educativas Especiales (en lo sucesivo SAE NEE) seran trasladadas a la
Red de orientacion especializada para la determinacion de la existencia o no de necesida-
des educativas especiales. En el caso de que se determine la no existencia de necesidades
educativas especiales del alumno, el SAE NEE remitira la solicitud junto con la documen-
tacion que la acompanie, al centro solicitado en primera opcién para que dicha solicitud sea
tramitada a través del proceso ordinario de admision.

LaadJiidicacionprovisionaldeplazaalosalumnosconNEEserealizaradefor-

ma personalizada a través del Sistema Integral de Gestion Educativa Raices de acuerdo al
calendario de actuaciones que figura en el anexo III. Se podra acceder a través de la Secre-
taria Virtual a la informacion relativa de alumnos admitidos y de espera con necesidades
educativas especiales. Igualmente se podra acceder a los solicitantes excluidos del proceso
de admisién por no cumplir los requisitos de edad o residencia o por haber presentado la so-
licitud fuera de plazo.

Con el fin de facilitar a las familias que no puedan acceder a la Secretaria Virtual la in-
formacion correspondiente a su respectiva solicitud de admision, una vez acreditada su
identidad ante el SAE NEE podran consultar personalmente la informacion no publicable
referida a la propuesta de escolarizacion de los alumnos que presentan necesidades educa-
tivas especiales.

Lasp@8siblesreclamacionesalainformacionprovisionaldealumnosadmitidosy
de espera se podran realizar a través de la misma via que se ha presentado la solicitud pu-
diendo adjuntarse la documentacion que se estime conveniente al objeto de justificar las
consideraciones por las que se solicita la revision de la puntuacion.
Finalizado el plazo de reclamaciones se estudiaran los posibles cambios en las listas
provisionales y el presidente del SAE NEE adjudicara, en su caso, una tnica plaza en la lis-
ta definitiva respetando el orden de prioridad reflejado en la instancia. El proceso de adju-
dicacion de plaza a los alumnos NEE finalizara el 1 de junio de 2026.
0. Unavezanalizadalanecesidaddeplazasparagarantizarlaescolarizaciéndelos
alumnos que presentan necesidades educativas especiales en cada localidad para el cur-
50 2026/2027, las plazas reservadas para dicho perfil para las que no exista necesidad de es-
colarizacion o no vayan a quedar reservadas para atender necesidades de escolarizacion de
alumnos con NEE en periodo extraordinario podran ser reconvertidas en vacantes ordinarias.

10. ElpresidentedelSAEdealumnosconNEEliberaraenelSistemalntegralde

Gestion Educativa Raices las plazas NEE reservadas y para las que no haya prevision de ser
cubiertas, a fin de que se incorporen a la oferta ordinaria con anterioridad a la resolucién
definitiva del proceso de admision ordinario. Simultaneamente, el SAE para alumnos con

NEE comunicara a los centros correspondientes tanto las vacantes resultantes como las pla-
zas que se reserven hasta el mes de septiembre para aquellos alumnos cuya valoracion no
haya sido completada.
Lainfa@dmaciondefinitivadeadmitidosydeesperacorrespondienteaalumnos
con NEE se hara publica a través de la Secretaria Virtual el 5 de junio de 2026. Igualmen-
te se hara publica la informacion relativa a alumnos excluidos: solicitudes que no cumplan
los requisitos de edad o de residencia o las entregadas fuera de plazo.

12. LaslistasdeesperaNEEestaranformadassolamenteporaquellosnifiosqueno
hubieran obtenido plaza en ninguno de los centros solicitados.
EncadadeserautorizadalapropuestadeescolarizaciéndelalumnoconNEEen
una casa de nifos, y haber obtenido plaza en el proceso de admision, esta circunstancia sera
comunicada al SAE del centro asignado por la DAT. En caso de no ser aceptada, debera co-
municarse a la familia esta circunstancia.
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SECCION CUARTA

Informacion para las familias

Decimosegunda

Informacion para las familias en el proceso ordinario de admision

Todalainformacidnsobreelprocesodeadmisionsepodraconsultarenlapagina

de admision de la Comunidad de Madrid y en el portal de la Administracion Digital de la
Comunidad de Madrid.
Cadagentroaliniciodelprocesoordinariodeadmisiondarapublicidadalasi-

guiente informacion en la pagina web del centro y en los canales que considere oportunos
para su mayor difusion:

a) Lanormativareguladoradelprocesodeadmisiéndealumnos:ordendeadmision

y la presente resolucion por la que se dictan instrucciones sobre la participacion
en el proceso de admision de alumnos de primer ciclo de Educacion infantil.

b) ElnimerodeplazasvacantesparacadaunodeloscentrosqueintegranelSAE
desglosadas por los cursos autorizados en cada centro para el S|§uiente Curso esco-
lar, con indicacion de las reservadas para alumnos con necesidades educativas es-
peciales y, en su caso, de las reservadas para los supuestos contemplados en el ar-
ticulo 6.2 de la Orden 123/2015 que se obtiene a través del Sistema Integral de
Gestion Educativa Raices.

c) Fechasyplazosdelprocesodeadmision:

ACTUACION FECHAS
Plazo de entrega de solicitudes. Del 11 al 25 de marzo
Informacion provisional de admitidos, espera y excluidos. Dia 11 de mayo Dias 12,
Plazo de reclamaciones. 13y 14 de mayo Dia 5 de
Informacion definitiva de admitidos, espera y excluidos. Junio Del 11 al' 25 de junio
Formalizacion de matricula. A'partir del T de julio
Inicio del periodo extraordinario de admision.

Notauhformativaenlagueserecuerdequeconunasolasolicitudsepuedensolici-

tar hasta 12 centros incluidos en un mismo SAE. Asimismo, se informara de que

la renuncia a la plaza adjudicada, si se diera el caso, supone la renuncia al resto de
centros senalados en la misma solicitud ya que la obtencién de plaza en cualquie-
ra de los centros solicitados conlleva la no permanencia del alumno en las listas
de espera de los otros centros del SAE sefalados en la solicitud. Asi mismo una
vez matriculados en un centro no permanecera en la lista de espera de los centros
solicitados del mismo SAE.

Laseg§edelosSAE,lasededelEquipodeAtenciénTempranaylasededelServi-

cio de Inspeccion Educativa de la DAT correspondiente.
Loscriteriosdelapartadocuartodelbaremo,asicomoladocumentacionrequeri-

da para su justificacion.

Rela@bn de los centros que forman parte del mismo SAE con indicacion de las

plazas vacantes en cada uno de ellos.
Lahomnformat|vaelaboradaporlaConsejerladeEducaC|on CienciayUniversi-

dadeI , en materia de admision de alumnos de primer ciclo de Educacion Infantil.
Informacionsobreelperiodoextraordinariodeadmision.
Cone?flndefaulltaralasfamlllasquenopuedanaccederalaSecretarlaV|rtual

la informacion correspondiente a su respectiva solicitud de admision, una vez acreditada su
identidad ante el centro solicitado en primer lugar podran consultar personalmente lainfor-
macion no publicable referida a la baremacion de solicitudes de alumnos ordinarios o a la

propuesta de escolarizacion en el centro de los alumnos que presentan necesidades educa-
tivas especiales, seguin se trate en cada caso.
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SECCION QUINTA
Matriculacion de alumnos

Decimotercera
Formalizacion de matricula en el proceso ordinario de admision

1. Losalumnosquehayanresultadoadmitidosenuncentrohandeformalizarlama-

tricula en los plazos establecidos en el calendario de actuaciones anexo III.
La no formalizacion de la matricula en los plazos establecidos se entendera como re-
nuncia a la plaza adjudicada que pasara a considerarse como nueva vacante y a su corres-
pondiente adjudicacion siguiendo la lista de espera.
LaSe@retariaVirtualpermitealasfamiliaspresentarladocumentaciénnecesaria

ara formalizar la matricula de forma virtual. Para ello los directores de los centros han de

abilitar en el Sistema Integral de Gestion Educativa Raices la opcion de matriculacion vir-
tual con indicacion de la documentacion a rellenar y presentar por las familias.

Enel®arcodelanormativaaplicableenmateriadeprotecciondedatosdecarac-

ter personal y con la finalidad de simplificar la recogida y tratamiento de informacidn, en

el proceso de matriculacion los centros deberan limitarse a solicitar inicamente los datos
estrictamente necesarios para el ejercicio de la funcion educativa. Asimismo, se abstendran
de requerir a las familias informacion que ya esté en poder de la administracién, del propio
centro o que ya haya sido previamente aportada por las familias. Los datos recabados de-
beran ser adecuados, pertinentes y limitados a lo necesario en relacion con los fines para los
que se tratan.

CuandlosehayapresentadosolicitudamasdeunSAE,sielalumnoresultaadmi-

tido en algun centro de cada SAE, debe renunciar al que no elijan para que su plaza pueda
ser adjudicada a otro alumno solicitante. Dicha renuncia sera firmada por ambos padres,
madres o tutores legales del alumno, salvo si se acredita la imposibilidad de hacerlo, en
cuyo caso debera presentarse declaracion responsable segtiin modelo recogido en la pagina
web de admision de alumnos de la Comunidad de Madrid. Pero, en el caso de ser admitido
unicamente en un centro de uno de los SAE, la matriculacion en este no impide que pueda
permanecer en la lista de espera del otro SAE.

5. Elplazodematriculaordinariocomprenderadelllal25dejuniode2026.
6. Lasfamiliasadjuntaran,enelcasodesolicitarhorarioampliado,documentacionque
justifique su necesidad, asi como otros datos solicitados por las direcciones de los centros.
7. Paraformalizarlamatriculaesnecesarioqueelninoadmitidohayanacido,aun-
que su incorporacion no se producira antes de que haya cumplido los tres meses de edad.
Esta incorporacion, por decision familiar y previa comunicacion a la direccion del centro,
podra retrasarse hasta los cuatro meses de edad. La no incorporacion del alumno una vez
cumplido el cuarto mes supondra la pérdida de la plaza asignada.
Sifindizadoelplazodematricula,algiinnifoincluidoenlalistadefinitivadead-
mitidos no hubiera nacido, pasara a la lista de espera, ocupando el lugar que le correspon-
da segun la puntuacion obtenida. En esta situacion podran permanecer como maximo has-
ta el 31 de diciembre de 2026, fecha en que la solicitud sera desestimada por no reunir los
requisitos indicados en el articulo 2 de la Orden 123/2015, de 26 de enero. Sera responsa-
bilidad de las familias aportar al centro el justificante de nacimiento con el fin de poderles
ofertar las plazas vacantes que se puedan producir. Es imprescindible que los centros infor-
men en el Sistema Integral de Gestion Educativa Raices el nacimiento del alumno en el mo-
mento en que se reciba el justificante.
Paraformalizarlamatriculadenifiosenprocesodeadopcionseranecesarialapre-
sentacion del Certificado del Registro Civil con la filiacion del nifo o, en su defecto, Cer-
tificado de Convivencia en el que consten los datos del menor, expedido por la Direccion
General de Infancia, Familia y Fomento de la Natalidad.
Losnifi@sadmitidosenprocesodeadopcionquenopuedandocumentarsufilia-
cion antes de que finalice el plazo de matricula pasaran a la lista de espera, ocupando el lu-
gar que les corresponda segun la puntuacion obtenida.
Lacoddesiondeloshorariosampliadosenescuelasinfantilesoencolegiospu-
blicos de Educacion Infantil y Primaria autorizados para impartir el primer ciclo de Educa-
cion Infantil y en casas de ninos y la extension de servicios (comedor) en casas de nifios
tendran vigencia durante el curso completo.
12. Nopodranformalizarmatriculaaquellasfamiliasconrecibospendientesdepago
en cualquier centro incluido en el ambito de aplicacion de la presente Resolucion.
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Decimocuarta

Cobertura de plazas vacantes

Unavizresueltoelprocesodeadmisionordinario,lasplazasvacantesquesepue-
dan producir seran notificadas por la direccion del centro a las familias de los nifios que per-
manecen en la lista de espera por riguroso orden en la misma. Si transcurridos dos dias ha-
biles desde la emision de la comunicacion no se hubiera hecho efectiva la correspondiente
matricula, perdera el derecho a su plaza de manera automatica y la vacante se ofertara al si-
uiente de la lista de espera por el mismo procedimiento. Es responsabilidad de las fami-
las aportar el mayor nimero de medios en los que se les pueda notificar (teléfono, SMS,
email) la existencia de la plaza vacante disponible y la comunicacion de cualquier variacion
en los datos de localizacion aportados con la solicitud de plaza.
Asim&mo, es responsabilidad de las familias comunicar la fecha de nacimiento del nifo,
cuando esta se produzca con posterioridad al plazo de matriculacion para que, una vez
grabado este dato en el sistema informatico, se les pueda notificar las posibles plazas
vacantes que se produzcan. Los primeros dias de enero se hara efectiva la baja en el Siste-
ma Integral de Gestion Educativa Raices de la lista de espera de los solicitantes que no hu-
bieran nacido antes del 1 de enero de 2027.

3. Perderaelderechoalaplazaescolarelalumnoquetranscurridossietediasnatu-
rales del comienzo del curso escolar no se incorpore al centro sin causa justificada notifi-
cada por la familia. Asimismo, perdera el derecho a la plaza escolar, el alumno que, una vez
incorporado, no asista al centro durante quince dias naturales consecutivos sin justificacion.
4, Ladirecciondelcentroprocederaacubrirlasvacantesunaveztranscurridoslos

plazos salvo renuncia comunicada por escrito, en cuyo caso el proceso de cobertura de la
vacante se iniciara con la fecha de renuncia.

SECCION SEXTA

Proceso extraordinario de escolarizacion

Decimoquinta

Proceso extraordinario de admision

1. Unavezfinalizadoelplazodematriculacionseabriraunprocesoextraordinario
de admision.

2. Para participar en este proceso hay un modelo especifico de solicitud que
también se puede tramitar telematicamente o bien descargar de la pagina web:
comunidad.madrid/url/admision-educacion-infantil y entregar en el centro solicitado.
3 Enelprocesoextraordinariosolosepuedeincluiruncentroporcadasolicitud,si
bien puede presentarse solicitud a mas de un centro.
Lasdi¢eccionesdeloscentrosincorporaranalalistadeesperalassolicitudesre-
cibidas en el proceso extraordinario de admision siguiendo su orden de presentacion tele-
matica o entrega en el centro. En este proceso ya no se aplica el baremo de admision.
5. Concaractergeneral,podranpresentarsesolicitudesenprocesoextraordinario
hasta la fecha que se indique en la resolucion de admision para el curso 2027/2028.
Una vez publicadas las vacantes para el siguiente curso solo se podra matricular cuan-
do no modifique vacantes.
Durante el plazo de presentacion de solicitudes ordinarias se deshabilitara el acceso a
la Secretaria Virtual para la %estién de la solicitud extraordinaria del curso 2025/2026. En
este periodo solo sera posible presentar la solicitud extraordinaria para el curso indicado,
de forma presencial en el centro.
Los responsables de la escolarizacion del primer ciclo de la DAT seran los encargados
de hacer efectivas esas matriculas en el Sistema Integral de Gestion Educativa Raices, pre-
via peticion justificada del centro.
6. LosSAEparaalumnosconNEEpodranproponerlaescolarizaciondealumnos
NEE durante todo el curso escolar.
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SECCION SEPTIMA
Disposiciones finales

Decimosexta
Custodia y archivo de las solicitudes de admision y de la documentacion presentada

Losciiteriosparalacustodiayarchivodelassolicitudesdeadmisidonydelado-
cumentacion aportada por las familias son los siguientes: las solicitudes de admision y la
informacion seran grabadas y almacenadas en el Sistema Integral de Gestion Educativa

Raices, garantizando su conservacion segura y confidencial. )
En el caso de aquellas solicitudes y documentacion que excepcionalmente hayan teni-

do que ser presentadas en formato papel, los centros adoptaran las medidas necesarias para
su archivo y custodia con el objetivo de garantizar la proteccion de los datos personales con-
tenidos en dichos documentos:

— Alumnosalosqueselesasignaplaza:ladocumentacionseremitealcentroenel
que el alumno haya sido admitido y se archivara en su expediente personal.

— Alumnosalosquenoseasignaplaza:semantendraarchivadaenelcentrodurante
al menos un curso escolar.

Una vez superado el periodo de custodia y archivado de las solicitudes y documenta-

cion asociada presentadas en papel, el centro responsable debera proceder a su destruccion
aplicando las medidas de seguridad necesarias para preservar la privacidad y confidencia-
lidad de la informacion conforme a la normativa vigente en materia de proteccion de datos
personales.

Decimoséptima

Aplicacion de las Instrucciones
Se autoriza a la Direccion General de Educacion Infantil, Primaria y Especial y a la Di-

reccion General de Educacion Concertada, Becas y Ayudas al Estudio, asi como a los Di-
rectores de Area Territorial a adoptar, en el ambito de sus respectivas competencias, cuan-
tas decisiones faciliten la puesta en practica y aplicacion de las instrucciones recogidas en
la presente Resolucion.

Madrid, a 24 de noviembre de 2025.—El Viceconsejero de Politica y Organizacion
Educativa, José Carlos Fernandez Borreguero.
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